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Ausschreibung einer unbefristeten geringfügigen Beschäfti-
gung im Schließdienst (m/w/d) 
 
An der Tages- und Abendschule Köln (TAS) ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die oben 
benannte Tätigkeit am Standort Köln – Mülheim zu besetzen.  
 
 
Der VFJ e.V. ist Träger der Tages- und Abendschule Köln, ein staatlich anerkanntes Weiterbil-
dungskolleg. Wir ermöglichen Jugendlichen, jungen Erwachsenen und Erwachsenen den nach-
träglichen Erwerb eines Schulabschlusses, bis hin zur Fachhochschulreife. Daneben nehmen 
die begleitende Berufsorientierung und Hilfen beim Übergang in Arbeit und Ausbildung einen 
besonderen Stellenwert bei unserer Arbeit ein. 
 
Aufgabengebiet: 

• Allgemeine, leichte Bürotätigkeit (z.T. PC-gestützt) 

• Telefon- und Postdienst 

• Allgemeine Kontrolldienste ( Zutrittskontrolle, Abschluss der Klassen- und Büroräume) 

• Ansprechpartner für Informationen 

• Evtl. kleinere Reparaturen 

• Anlassbezogene Unterstützung von Kolleg*innen 
 

Was Sie mitbringen: 
▪ Kennnisse der MS-Office-Anwendungen 
▪ Hands-on-Mentalität, bestenfalls verknüpft mit handwerklichem Geschick 
▪ Verlässlichkeit 
▪ Teamfähigkeit 
 
Darüber hinaus sind Sie: 
▪ Kommunikationsstark 
▪ Kooperativ und dienstleistungsorientiert 
▪ Engagiert und flexibel 
▪ Eigeninitiativ 
 
Wir bieten Ihnen: 

➢ Arbeitszeit in der Regel 1 x 6,5 Std. / Woche 
➢ Montags von 16:00 Uhr – 22:30 Uhr 
➢ Vergütung: 14,00 € / Std. 

 
Sie sind neugierig auf uns geworden? Wir sind neugierig auf Sie! 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie per E-Mail bitte an:  
 
    bewerbung@tas-koeln.de 
 
Homepage: 
    www.tas-koeln.de 
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